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Aftale om proveforberedelse og proveafholdelse. I skolearet 2020 -21

Feolgende forudsaetninger ligger til grund for preveaftalen

Proveaftalen aftales i samarbejde mellem Kalundborg Kommune og Kalundborg Lererkreds, for at
fremme det gode samarbejde omkring elevernes uddannelse og dannelse.

Aftalen skal sikre, at der er gode arbejdsmaessige betingelser for de lerere, der skal fore elever op til
de afsluttende prever FP9, hvor det samtidig sikres, at skolens undervisning for de evrige elever
bevares sa kvalificeret som muligt.

Planlzgning og gennemforelse

Proverne anses for en del af undervisningen. Derfor tages der udgangspunkt i, at forberedelse og
afvikling af praverne, foregér inden for den enkelte leerers drsnorm og medeplan. Proveaftalen er
som udgangspunkt udgiftsneutral. Der kan dog forekomme tilfalde, hvor det ikke er muligt at af-
holde den tildelte tid inden proveatholdelse. I denne situation udleser dette overtid med tilherende
50% tilleg jt. overenskomsten.

Udgangspunktet for aftalen er, at

e Grundskemaet bibeholdes i proveperioden, og der sker ingen @ndring i det planlagte under-
visningstilleeg. Dette gelder for bade forberedelsesdage og prevedage.

e Den almindelige forberedelse indgdr som en del af arbejdet med preverne.

e Der skal sikres tid til den enkelte larers forberedelse af:
= De obligatoriske fag
= Udtreksfagene
= Frivillige provefag

I dialog med lererne skal ledelsen sikre en god tilrettelggelse af praverne, hvor lerer og leder
aftaler placeringen af forberedelsen til preverne ud fra nedenstiende rammer:

e De tildelte timer gives i blokke af min. 3 timer, og arbejdstiden kan omlaegges. Timerne kan
ogsa gives pa dagen inden proveafholdelsen. Dette aftales mellem den enkelte lerer og le-
der, med udgangspunkt i leerernes konkrete behov. Séfremt leereren ensker det, skal der pla-
ceres en blok a 3 timer pd dagen for preven.



e Larere, der har undervisningstimer i fag, hvori der aflegges mundlige prover, friholdes for
undervisning i det pagaeldende fag indtil preven er atholdt. Disse timer kan medregnes 1
blokforberedelsen til praven.

e [ ugen efter udtraksfagenes offentliggerelse, planlegges lerernes tid til proveforberedelse, i
en dialog mellem pagaeldende lerer og leder

e Trakkes et fag ikke ud, disponerer ledelsen over de planlagte undervisningstimer, og larer-
ne kan eks. anvendes som vikar. Overstiger timetallet det disponerede 1 opgaveoversigten,

sikres undervisningstilleg.

Almenomradet:

De bundne prever
Der afsattes et antal timer til forberedelse af de mundtlige prever i 9. klasse. Timerne afsattes i

forbindelse med preveplanlegningen. Dele af forberedelsen kan ligge for dato for udtreksfagene,
hvilket kan aftales mellem larer og leder.

Obligatoriske prover:
» Dansk og engelsk: 17 timer. Fagets lektioner kan indga i timeme/blokkene
» Naturfag: Der skal gives timer til alle 3 fag.
Hvert fag: 10 timer.
Hvis en lerer har to fag: 15 timer i alt.
Fagets lektioner kan indga i timerne /blokkene.
I timerne indgér tiden til opstillinger mv. inden preveatholdelse.

Udtraksprever
Der afsattes et antal 17 timer til udtreksproverne i historie, samfundsfag, kristendomskundskab,

matematik, idret og tysk. Fagets timer kan indga 1 timerne/blokke.

Valgfag
Grundtildeling 5 timer pr. fag + 1 time pr. elev, dog max. samme vilkér som udtreksfag.

Censorvirksomhed.
» Der afsattes 10 timer til censorvirksomhed. Der tillaegges tid til transport.
» Huvis en larer skal vare censor pa samme dag, i samme fag, i bade almenskole og specialtil-
bud, sa gives tid til begge, safremt pensum er forskelligt.
> Hvis en larer fra specialtilbud skal i almen skole som censor, anvendes tildeling for almen-

skole.



» Huvis en lerer fra almen skole skal vare censor 1 specialtilbud, anvendes tildeling for speci-
altilbud.

Sygepreve
Larer og censor:
» Der afsattes 3 timer til forberedelse og transport.
» Safremt der er over 4 elever, som skal til sygeprove tildeles 4 timer.

Prevedagene
» Ved et hgjt elevtal planlaegges proven over 2 dage, idet den enkelte provedag hejst ma vere
8 timer inkl. 1 times pause til indtjek, frokost, pauser og underskrift/udtjek.

Specialskoler og inklusionscentre:

» Grundtildeling 5 timer pr. fag + 1 timer pr. elev, som gér til prove, hvis undervisningen afly-
ses.

» Hvis undervisningen ikke aflyses tildeles 8 timer pr. fag + 1 timer pr. elev

» Ved flere end 12 elever anvendes almenskolens timefordeling.

» Aflererens opgaveplan skal det fremga hvis undervisningslektionerne aflyses i forbindelse
med proven, eller om de gennemfores, hvis eleverne ikke gar til prove.

Censorvirksomhed
» Pa specialskoler ved 12 elever eller derunder: 6 timer + transport og desuden medgaet tid til
preven
> Hvis en lerer fra almen skole skal vare censor 1 specialtilbud, anvendes tildeling for speci-
altilbud.
7 Hvis en lzrer fra specialtilbud skal 1 almen skole som censor, anvendes tildeling for almen
skole.

Sygeprove
Larer og censor:
» Der afszttes 3 timer til forberedelse og transport.
» Séafremt der er over 4 elever, som skal til sygeprove tildeles 4 timer.

Prevedagene
» Ved et hojt elevtal planlegges preven over 2 dage, idet den enkelte provedag hejst ma vare
8 timer inkl. inkl. 1 times pause til indtjek, frokost, pauser og underskrift/udtjek



Skriftlige prover — bade almen skole og specialtilbud.

De skriftlige afgangsprever bedemmes ikke af klassens leerer, men udelukkende af et proveatvik-
lingssystem (de digitale prever) eller en statslig beskikket censor.

Skriftlige prover, der ikke kan gennemfores som digitale selvrettende prever, men udfardiges pd
papir, skal dog bedemmes af en kvalificeret lzerer udpeget af skolens leder, dog ikke klassens fagla-
rer.

Tidsforbruget til denne opgave skal aftales pa den enkelte skole mellem leder, larer og TR.

Tiden udmentes som ovenfor, under planlegning.

Tilsyn med de skriftlige prever organiseres lokalt.

Fortolkning
Ved uenigheder om forstdelsen af aftalen, fortager reprasentanter for parterne, som har forhandlet
aftalen, en tolkning heraf.

Ikrafttraeden og opsigelse

Aftalen traeder i kraft den 1. november 2019 (erstatter tidligere aftale underskrevet 28.11.2018).
Denne aftale evalueres en arligt 1 3.kvartal.

Aftalen kan af alle parter opsiges med 3 maneders varsel, til et skoledrs udgang.

Kalundborg den 1. november 2019.
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